
別添様式１（第１８条関係）

大分類 中分類

2023 医療担当 研修 各研修会開催・決定通知（看護）（令和5年度） 5 医療担当看護 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2023 医療担当 研修 実習指導者講習会（令和5年度） 1 医療担当看護 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄 講義資料ファイル除く

2023 医療担当 人事 職員カード（看護）（令和5年度） 19 医療担当看護 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2023 医療担当 研修 各研修会開催・決定通知（医療）（令和5年度） 3 医療担当医療情報係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2024 医療担当 研修 各研修会開催・決定通知（医療）（令和6年度） 3 医療担当医療情報係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2024 医療担当 研修 各研修会開催・決定通知（看護）（令和6年度） 6 医療担当看護 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2024 医療担当 研修 実習指導者講習会（令和6年度） 1 医療担当看護 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄 講義資料ファイル除く

2024 医療担当 人事 職員カード（看護）（令和6年度） 19 医療担当看護 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 報告 調査・報告綴（医療）（令和7年度） 1 医療担当医療情報係 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 報告 医療事故報告書（令和7年度） 1 医療担当医療情報係 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 研修 各研修会開催・決定通知（医療）（令和7年度） 3 医療担当医療情報係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 報告 定期調査（臨床）（令和7年度） 1 医療担当看護 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 報告 定期調査（養成所）（令和7年度） 1 医療担当看護 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 報告 報告（養成所・14条報告）（令和7年度） 1 医療担当看護 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 報告 感染管理担当看護師連絡会（令和７年度） 1 医療担当看護 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 研修 各研修会開催・決定通知（看護）（令和7年度） 7 医療担当看護 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2025 医療担当 研修 実習指導者講習会（令和7年度） 1 医療担当看護 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄
講義資料
ファイル除く

2025 医療担当 人事 職員カード（看護）（令和7年度） 18 医療担当看護 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（医療担当） 廃棄

2016 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2017/4/1 10 2027/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2017 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2018/4/1 10 2028/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2018 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2019/4/1 10 2029/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2019 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2019 運営担当 共同入札
令和元年度医療機器等
共同入札

2 運営担当運営指導係 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2019 運営担当 共同入札
平成３１年度濃厚流動食
共同入札

1 運営担当運営指導係 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2020 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2020 運営担当 共同入札
令和２年度医療機器等
共同入札

1 運営担当運営指導係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2020 運営担当 共同入札 濃厚流動食共同入札 1 運営担当運営指導係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2021 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2021 運営担当 共同入札
令和３年度医療機器等
共同入札

1 運営担当運営指導係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2021 運営担当 共同入札 濃厚流動食共同入札 1 運営担当運営指導係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2022 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2022 運営担当 共同入札
令和４年度医療機器等
共同入札

1 運営担当運営指導係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2022 運営担当 共同入札 濃厚流動食共同入札 2 運営担当運営指導係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2023 運営担当 研修 研修 1 運営担当運営指導係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2023 運営担当 決算 月次決算 2 運営担当運営指導係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2023 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2024/4/1 10 2034/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2023 運営担当 共同入札
令和５年度医療機器等
共同入札

1 運営担当運営指導係 2024/4/1 7 2031/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2023 運営担当 共同入札 濃厚流動食共同入札 2 運営担当運営指導係 2024/4/1 7 2031/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2024 運営担当 研修 研修 1 運営担当運営指導係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2024 運営担当 決算 月次決算 2 運営担当運営指導係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2024 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2025/4/1 10 2035/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2024 運営担当 共同入札
令和６年度医療機器等
共同入札

1 運営担当運営指導係 2025/4/1 7 2032/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2024 運営担当 共同入札 濃厚流動食共同入札 2 運営担当運営指導係 2025/4/1 7 2032/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2024 運営担当 監査等 経営改善支援 1 運営担当運営指導係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2025 運営担当 研修 研修 1 運営担当運営指導係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2025 運営担当 決算 年度決算・年度計画等 1 運営担当運営指導係 2026/4/1 10 2036/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2025 運営担当 決算 月次決算 2 運営担当運営指導係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2025 運営担当 共同入札
令和７年度医療機器等
共同入札

1 運営担当運営指導係 2026/4/1 7 2033/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2025 運営担当 共同入札 濃厚流動食共同入札 2 運営担当運営指導係 2026/4/1 7 2033/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2025 運営担当 監査等 経営改善支援 1 運営担当運営指導係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2025 運営担当 共同入札 令和７年度被服等共同入札 1 運営担当運営指導係 2026/4/1 7 2033/3/31 紙 書棚 参事（運営担当） 廃棄

2018 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2019 労務担当
永年勤続表
彰

令和元年度永年勤続表彰 1 人事担当人事係 2020/4/1 10 2030/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2019 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2020 労務担当
永年勤続表
彰

令和２年度永年勤続表彰 1 人事担当人事係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2020 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2021 労務担当
永年勤続表
彰

令和３年度永年勤続表彰 1 人事担当人事係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2021 労務担当 専従許可 専従許可 1 労務担当労務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2021 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2022 労務担当 専従許可 専従許可 1 労務担当労務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2022 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2023 労務担当 災害補償 遺族・障害年金支払 1 労務担当労務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2023 労務担当 研修 グループ主催研修綴り 1 労務担当労務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2023 労務担当 就業規則 就業規則改正 1 労務担当労務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2023 労務担当 専従許可 専従許可 1 労務担当労務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2023 労務担当 報告 調査・報告 1 労務担当労務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2023 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2024 労務担当 災害補償 遺族・障害年金支払 1 労務担当労務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2024 労務担当 研修 グループ主催研修綴り 1 労務担当労務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2024 労務担当 就業規則 就業規則改正 1 労務担当労務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2024 労務担当 専従許可 専従許可 1 労務担当労務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2024 労務担当 報告 調査・報告 1 労務担当労務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2024 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2025 労務担当 災害補償 遺族・障害年金支払 1 労務担当労務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2025 労務担当 研修 グループ主催研修綴り 1 労務担当労務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2025 労務担当 就業規則 就業規則改正 1 労務担当労務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2025 労務担当 専従許可 専従許可 1 労務担当労務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2025 労務担当 報告 調査・報告 1 労務担当労務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2025 労務担当 例規等 例規等 1 労務担当労務係 2026/4/1 30 2056/3/31 紙 労務担当書棚 参事（労務担当） 廃棄

2004 人事担当 叙位叙勲等 春秋叙勲候補者の推薦について 1 人事担当人事係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当 叙位叙勲等 統計に用いる都道府県等の区域を示す標準コード（叙勲用） 1 人事担当人事係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当 人事記録 人事記録 8000 人事担当人事係 2005/4/1 永久 紙、電子媒体 書庫、人事情報管理システム 参事（人事担当）
紙媒体については永久保存、
データ消去

2004 人事担当 給与 税務署開設届 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当
法令・諸規
程

国立病院機構業務方法書・規程 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当
法令・諸規
程

国立病院機構細則・要領 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当
法令・諸規
程

国立病院機構業務方法書・規程 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当
法令・諸規
程

国立病院機構細則・要領 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2004 人事担当
法令・諸規
程

九州グループ内規綴 1 人事担当総務係 2005/4/1 30 2035/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

保存場所 管理担当課長 保存期間満了時の措置 備考

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

作成取得
年度等

文　　書　　分　　類
文書ファイル名 分冊番号 作成取得課 起算日 保存期間 保存期間満了日 媒体の種別

この場合、こちらに記載はせず、文書管理ファイル簿（様式１）に記載してください。



2005 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2006/4/1 30 2036/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2005 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2006/4/1 30 2036/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2005 人事担当 人事管理 障害者雇用資料 1 人事担当総務係 2006/4/1 常用 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2006 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2007/4/1 30 2037/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2006 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2007/4/1 30 2037/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2007 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2008/4/1 30 2038/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2007 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2008/4/1 30 2038/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2008 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2009/4/1 30 2039/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2008 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2009/4/1 30 2039/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2009 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2010/4/1 30 2040/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2009 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2010/4/1 30 2040/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2010 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2011/4/1 30 2041/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2010 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2011/4/1 30 2041/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2011 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2011 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2012/4/1 30 2042/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2012 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2012 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2013/4/1 30 2043/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2013 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2013 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2014/4/1 30 2044/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2014 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2014 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2015/4/1 30 2045/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2015 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2015 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2016/4/1 30 2046/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 叙位叙勲等 死没者叙位叙勲 1 人事担当人事係 2017/4/1 10 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 叙位叙勲等 平成２８年度　　　　　　　　　　　　　叙勲関係綴 1 人事担当人事係 2017/4/1 10 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 叙位叙勲等 平成２８年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2017/4/1 10 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2017/4/1 30 2047/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2017/4/1 10 2027/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2017/4/1 10 2027/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2017/4/1 10 2027/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2016 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2017/4/1 10 2027/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 叙位叙勲等 平成２９年度・３０年度　　　叙勲関係綴 1 人事担当人事係 2018/4/1 10 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 叙位叙勲等 平成２９年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2018/4/1 10 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2018/4/1 30 2048/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2018/4/1 10 2028/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2018/4/1 10 2028/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2018/4/1 10 2028/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2017 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2018/4/1 10 2028/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2018 人事担当 叙位叙勲等 平成３０年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2019/4/1 10 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2018 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2018 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2019/4/1 30 2049/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2018 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2019/4/1 10 2029/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2018 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2019/4/1 10 2029/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2018 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2019/4/1 10 2029/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2018 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2019/4/1 10 2029/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 叙位叙勲等 令和元年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2020/4/1 10 2030/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2020/4/1 30 2050/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 預り金管理表 1 人事担当経理係 2020/4/1 7 2027/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 現金出納簿 1 人事担当経理係 2020/4/1 7 2027/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 合計残高試算表 1 人事担当経理係 2020/4/1 7 2027/3/31 紙、電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 支出管理表 1 人事担当経理係 2020/4/1 7 2027/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計伝票 令和元年度証拠書類 12 人事担当経理係 2020/4/1 7 2027/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 契約 令和元年度契約 1 人事担当経理係 2020/4/1 7 2027/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 未払金・買掛金整理簿 1 人事担当経理係 2020/4/1 7 2027/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 預金出納簿 1 人事担当 2020/4/1 7 2027/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 人事担当　経理係 廃棄

2019 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2020/4/1 10 2030/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2020/4/1 10 2030/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2020/4/1 10 2030/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2019 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2020/4/1 10 2030/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 叙位叙勲等 令和元年度・令和２年度　　　叙勲関係綴 1 人事担当人事係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 叙位叙勲等 令和２年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2021/4/1 30 2051/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 共同入札 令和２年度被服等共同入札 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙、電子媒体 書棚・ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 共同入札 令和２年度医療用ベッド等共同入札 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙、電子媒体 書棚・ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 預り金管理表 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 現金出納簿 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 合計残高試算表 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙、電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 支出管理表 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計伝票 令和２年度証拠書類 12 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 契約 令和元年度契約 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 未払金・買掛金整理簿 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 預金出納簿 1 人事担当 2021/4/1 7 2028/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 契約 令和２年度契約 1 人事担当経理係 2021/4/1 7 2028/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 月次決算 2 人事担当経理係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙 書棚 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2021/4/1 10 2031/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2020 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2021/4/1 10 2031/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 叙位叙勲等 令和３年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 叙位叙勲等 令和３年度・令和４年度　　　叙勲関係綴 1 人事担当人事係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 給与 職員別給与簿 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 給与 給与関係綴 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄
基準給与簿・業績手当支給
調書・勤務時間報告書同綴

2021 人事担当 給与 給与支払報告書 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 給与 年末調整資料 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 給与 勤務時間報告書（令和3年度） 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 給与 勤務時間管理簿（令和3年度） 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 研修 講師謝金調書綴 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 旅費 旅費概算・精算請求書 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 文書管理 押印管理簿 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄



2021 人事担当 文書管理 収受文書台帳 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 職員就業 出勤簿（令和3年度） 1 人事担当総務係 2022/4/1 5 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2022/4/1 30 2052/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 共同入札 令和３年度被服等共同入札 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙、電子媒体 書棚・ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 共同入札 令和３年度医療用ベッド等共同入札 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙、電子媒体 書棚・ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 預り金管理表 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 現金出納簿 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 合計残高試算表 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙、電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 支出管理表 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計伝票 令和３年度証拠書類 12 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 未払金・買掛金整理簿 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 預金出納簿 1 人事担当 2022/4/1 7 2029/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 契約 令和３年度契約 1 人事担当経理係 2022/4/1 7 2029/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 月次決算 2 人事担当経理係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2022/4/1 10 2032/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2021 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2022/4/1 10 2032/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 叙位叙勲等 令和４年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2023/4/1 10 2033/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 給与 職員別給与簿 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 給与 給与関係綴 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄
基準給与簿・業績手当支給
調書・勤務時間報告書同綴

2022 人事担当 給与 給与支払報告書 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 給与 年末調整資料 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 給与 勤務時間報告書（令和4年度） 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 給与 勤務時間管理簿（令和4年度） 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 研修 講師謝金調書綴 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 旅費 旅行関係綴 2 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 文書管理 押印管理簿 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 文書管理 収受文書台帳 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 職員就業 出勤簿（令和4年度） 1 人事担当総務係 2023/4/1 5 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2023/4/1 30 2053/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2023/4/1 30 2053/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 共同入札 令和４年度被服等共同入札 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 共同入札 令和4年度医療用ベット等共同入札 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計伝票 令和４年度証拠書類 10 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 契約 令和４年度契約 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 未払金・買掛金整理簿 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 預金出納簿 1 人事担当 2023/4/1 7 2030/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 預り金管理表 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 現金出納簿 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙、電子媒体 書庫・会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 合計残高試算表 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 紙、電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 支出管理表 1 人事担当経理係 2023/4/1 7 2030/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 月次決算 1 人事担当経理係 2023/4/1 10 2033/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2023/4/1 10 2033/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2022 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2023/4/1 10 2033/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 研修 令和５年度人事実務担当者研修・給与実務担当者研修 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 調査報告 令和５年度障害者雇用関係綴 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 叙位叙勲等 令和５年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2024/4/1 10 2034/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 昇給 令和５年度昇給台帳 6 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 昇給
令和５年度基本年俸表
適用職員昇給関係綴り

1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 昇格 令和５年度昇格台帳 2 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　初任給・俸給表異動内申 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動
令和５年度　　　　　　　　　内申（併任・自己啓発等休
業・降任・配偶者同行等休業）

1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　採用内申 4 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　退職内申 3 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和６年３月３１日　　　　　　　　　退職内申 3 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　内申（昇任・配置換） 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　育児休業内申 3 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動
令和５年度
育短内申

1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動
令和５年度
復帰内申

3 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　休職内申 3 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　割愛依頼回答 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 再計算調書 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　　係長選考綴 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　理事長任命権内申綴 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　人事異動計画綴 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度　　　　　　　　　　人事異動通知書（写） 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事異動 令和５年度人事異動一覧 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事管理
令和５年度
事務職採用選考関係綴

2 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 人事記録 令和５年度職員カード 10000 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 調査報告 令和５年度　　　　　　　　各種諸報告 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 調査報告 令和６年３月　　　　　　　　　　　　退職手当所要額 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 調査報告
令和５年度
退職手当所要額

1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 調査報告 令和５年度職員現在員数調 3 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 調査報告 令和５年度医師名簿 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 調査報告 令和５年度業績評価諸報告 1 人事担当人事係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 職員就業 週休日の振替簿 1 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 研修 令和5年度研修関係綴 3 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 旅費 整理簿 1 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 文書管理 各課ミーティング議事録 1 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 職員就業 休暇簿（令和5年度） 1 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 職員就業 外勤簿 1 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 職員選考 看護職員採用資料 2 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 兼業 兼業許可申請書 2 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 講演 講演等承認申請書 1 人事担当総務係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 給与 職員別給与簿 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 給与 給与関係綴 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 給与 給与支払報告書 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 給与 年末調整資料 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 給与 勤務時間管理簿（令和5年度） 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 研修 講師謝金調書綴 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 旅費 旅行関係綴 4 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄



2023 人事担当 文書管理 押印管理簿 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 文書管理 収受文書台帳 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 職員就業 出勤簿（令和5年度） 1 人事担当総務係 2024/4/1 5 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2024/4/1 30 2054/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2024/4/1 30 2054/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 倫理
令和５年度
贈与等報告書

4 人事担当経理係 2024/4/1 3 2027/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 共同入札 令和５年度被服等共同入札 1 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 共同入札 令和５年度医療用ベット等共同入札 2 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計伝票 令和５年度証拠書類 10 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 契約 令和５年度契約 1 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 未払金・買掛金整理簿 1 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 預金出納簿 1 人事担当 2024/4/1 7 2031/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 預り金管理表 1 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 現金出納簿 1 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 合計残高試算表 1 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 支出管理表 1 人事担当経理係 2024/4/1 7 2031/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 月次決算 1 人事担当経理係 2024/4/1 10 2034/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2024/4/1 10 2034/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2023 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2024/4/1 10 2034/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 研修 令和６年度人事実務担当者研修・給与実務担当者研修 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 調査報告 令和６年度障害者雇用関係綴 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 叙位叙勲等 令和６年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2025/4/1 10 2035/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 昇給 令和６年度昇給台帳 5 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 昇給
令和６年度基本年俸表
適用職員昇給関係綴り

1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 昇格 令和６年度昇格台帳 2 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　初任給・俸給表異動内申 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動
令和６年度　　　　　　　　　内申（併任・自己啓発等休
業・降任・配偶者同行等休業）

1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　採用内申 4 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　退職内申 3 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和７年３月３１日　　　　　　　　　退職内申 3 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　内申（昇任・配置換） 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　育児休業内申 3 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動
令和６年度
育短内申

1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動
令和６年度
復帰内申

3 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　休職内申 3 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　割愛依頼回答 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 再計算調書 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　　係長選考綴 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　理事長任命権内申綴 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　人事異動計画綴 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度　　　　　　　　　　人事異動通知書（写） 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事異動 令和６年度人事異動一覧 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事管理
令和６年度
事務職採用選考関係綴

2 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 人事記録 令和６年度職員カード 10000 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 調査報告 令和６年度　　　　　　　　各種諸報告 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 調査報告 令和７年３月　　　　　　　　　　　　退職手当所要額 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 調査報告
令和６年度
退職手当所要額

1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 調査報告 令和６年度職員現在員数調 3 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 調査報告 令和６年度医師名簿 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 調査報告 令和６年度業績評価諸報告 1 人事担当人事係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 職員就業 週休日の振替簿 1 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 研修 令和6年度研修関係綴 2 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 旅費 整理簿 1 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 文書管理 各課ミーティング議事録 1 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 職員就業 休暇簿（令和6年度） 1 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 職員就業 外勤簿 1 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 職員選考 看護職員採用資料 2 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 兼業 兼業許可申請書 2 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 講演 講演等承認申請書 1 人事担当総務係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 給与 職員別給与簿 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 給与 給与関係綴 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄
基準給与簿・業績手当支給
調書

2024 人事担当 給与 給与支払報告書 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 給与 年末調整資料 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 給与 勤務時間管理簿（令和6年度） 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 研修 講師謝金調書綴 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 旅費 旅行関係綴 4 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 文書管理 押印管理簿 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 文書管理 収受文書台帳 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 職員就業 出勤簿（令和6年度） 1 人事担当総務係 2025/4/1 5 2030/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2025/4/1 30 2055/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2025/4/1 30 2055/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 倫理
令和６年度
贈与等報告書

4 人事担当経理係 2025/4/1 3 2028/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 共同入札 令和６年度被服等共同入札 1 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 共同入札 令和６年度医療用ベット等共同入札 2 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計伝票 令和６年度証拠書類 10 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 契約 令和６年度契約 1 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 未払金・買掛金整理簿 1 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 預金出納簿 1 人事担当 2025/4/1 7 2032/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 預り金管理表 1 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 現金出納簿 1 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 合計残高試算表 1 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 支出管理表 1 人事担当経理係 2025/4/1 7 2032/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 月次決算 1 人事担当経理係 2025/4/1 10 2035/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2025/4/1 10 2035/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2024 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2025/4/1 10 2035/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 研修 令和７年度人事実務担当者研修・給与実務担当者研修 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 調査報告 令和７年度障害者雇用関係綴 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 叙位叙勲等 令和７年度　　　　　　　　　　　　　　春秋叙勲 2 人事担当人事係 2026/4/1 10 2036/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 昇給 令和７年度昇給台帳 4 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 昇給
令和７年度基本年俸表
適用職員昇給関係綴り

1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 昇格 令和７年度昇格台帳 2 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　初任給・俸給表異動内申 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動
令和７年度　　　　　　　　　内申（併任・自己啓発等休
業・降任・配偶者同行等休業）

1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄



2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　採用内申 4 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　退職内申 3 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年３月３１日　　　　　　　　　退職内申 3 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　内申（昇任・配置換） 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　育児休業内申 3 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動
令和７年度
育短内申

1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動
令和７年度
復帰内申

3 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　休職内申 4 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　割愛依頼回答 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 再計算調書 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　　係長選考綴 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　理事長任命権内申綴 2 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　人事異動計画綴 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度　　　　　　　　　　人事異動通知書（写） 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事異動 令和７年度人事異動一覧 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事管理
令和７年度
事務職採用選考関係綴

1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 人事記録 令和７年度職員カード 10000 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 調査報告 令和７年度　　　　　　　　各種諸報告 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 調査報告 令和８年３月　　　　　　　　　　　　退職手当所要額 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 調査報告
令和７年度
退職手当所要額

1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 調査報告 令和７年度職員現在員数調 3 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 調査報告 令和７年度医師名簿 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 調査報告 令和７年度業績評価諸報告 1 人事担当人事係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室、パソコン 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 郵便切手受払簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 特殊取扱郵便物受付簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 合同宿舎入居申請及び通報表 1 人事担当総務係 2026/4/1 1 2027/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 住所録 1 人事担当総務係 2026/4/1 1 2027/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 緊急連絡網 1 人事担当総務係 2026/4/1 1 2027/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 報告綴 2 人事担当総務係 2026/4/1 1 2027/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 週休日の振替簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 令和7年度研修関係綴 2 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 整理簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 各課ミーティング議事録 1 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 休暇簿（令和6年度） 1 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 外勤簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 看護職員採用資料 2 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 兼業許可申請書 2 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 講演等承認申請書 1 人事担当総務係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 職員別給与簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 給与関係綴 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄
基準給与簿・業績手当支給
調書

2025 人事担当 文書管理 給与支払報告書 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 年末調整資料 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 勤務時間管理簿（令和6年度） 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 講師謝金調書綴 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 旅行関係綴 4 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 押印管理簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 収受文書台帳 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 出勤簿（令和6年度） 1 人事担当総務係 2026/4/1 5 2031/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 発議文書台帳 1 人事担当総務係 2026/4/1 30 2056/3/31 電子媒体 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 文書管理 法人文書ファイル管理簿 1 人事担当総務係 2026/4/1 30 2056/3/31 紙 事務室 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 倫理
令和７年度
贈与等報告書

4 人事担当経理係 2026/4/1 3 2029/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 共同入札 令和７年度被服等共同入札 1 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 共同入札 令和７年度医療用ベット等共同入札 2 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計伝票 令和７年度証拠書類 10 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 紙 経理係書棚 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 契約 令和７年度契約 1 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 未払金・買掛金整理簿 1 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 預金出納簿 1 人事担当 2026/4/1 7 2033/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 預り金管理表 1 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 現金出納簿 1 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 合計残高試算表 1 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 支出管理表 1 人事担当経理係 2026/4/1 7 2033/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 月次決算 1 人事担当経理係 2026/4/1 10 2036/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 総勘定元帳 1 人事担当経理係 2026/4/1 10 2036/3/31 電子媒体 会計システム内部 参事（人事担当） 廃棄

2025 人事担当 会計 年度決算・年度計画等（九州グループ事務所） 1 人事担当経理係 2026/4/1 10 2036/3/31 紙、電子媒体 経理係書棚、ＰＣ内 参事（人事担当） 廃棄


